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Príloha I  
 

SÚŤAŽNÉ PODKLADY 
 
Úlohou dodávateľa bude poskytnutie kompletného zabezpe čenia organizácie výro čnej 
konferencie pre organizátora konferencie - BIOMASA, združenie právnických osôb. 
 
Spôsob vypracovania:  
Uchádzač vo svojej ponuke predloží doplnené nasledovné údaje pre obstarávané služby, ktoré 
budú spĺňať všetky uvedené požiadavky.  
 
1. Poskytnutie kompletného zabezpe čenia organizácie výro čnej konferencie  
Uchádzač poskytne pre obstarávateľa – organizátora konferencie organizáciu výročnej 
konferencie, ktorá sa bude konať v dňoch 14. – 15. októbra 2010. Konferencia je tematicky 
zameraná na spracovanie suroviny (piliny, štiepky), na výrobu peliet a vykurovanie peletami 
a preto je určená pre spracovateľov dreva, starostov obcí v Trenčianskom a Žilinskom kraji, ako 
i záujemcov o vykurovanie obnoviteľným druhom paliva. 
 
Miesto konania výro čnej konferencie: 
Výročná konferencia sa bude konať v  maximálnej vzdialenosti od sídla BIOMASA, združenie 
právnických osôb Kysucký Lieskovec do 80 km, v obci, v ktorej sa nachádza zariadenie 
vykurované drevnými peletami a zariadenie vhodné na konanie konferencie. Zariadenie 
vykurované drevnými peletami bude slúžiť ako demonštračné zariadenie počas prehliadky 
demonštračnej kotolne vykurovanej drevnými peletami. Zariadenie bude otvorené a prístupné 
počas prehliadky pre prihlásených účastníkov. Uchádzač zabezpečí priestor pre registráciu 
účastníkov prehliadky (stôl, stoličky). 
Zariadenie, v ktorom sa bude konať konferencia, musí mať konferenčnú miestnosť s kapacitou 
pre 120 účastníkov, prednášateľský pult, stôl a stoličky pre prednášateľov, ozvučenie 
miestnosti vrátane mikrofónu, premietacie plátno s možnosťou pripojenia notebooku 
a projektora. Stôl pre prednášajúcich bude ozdobený ikebanou zo živých kvetov, označený 
menovkami prednášajúcich a označený logom združenia BIOMASA. Uchádzač zabezpečí pred 
konferenčnou miestnosťou priestor pre registráciu účastníkov (stôl, stoličky).  
 
 
Pozvánka 
Pozvánka na konferenciu spolu s prihláškou – návratkou pre účastníkov bude pripravená na 
základe podkladov organizátora. V prihláške bude zreteľne označená možnosť prihlásiť sa na 
prehliadku demonštračného zariadenia a na konferenciu. V pozvánke účastník taktiež vyznačí, 
či si želá objednať ubytovanie. Pozvánka bude pripravená v elektronickej podobe. Distribúciu 
pozvánok a zoznam pozvaných zabezpečí organizátor konferencie.  
 
Program 
Program konferencie bude dvojdňový a pripravený na základe podkladov dodaných 
organizátorom do 20. septembra 2010 nasledovne: 
 
14. október 2010 – prehliadka demonštračnej kotolne v popoludňajších hodinách 
 – večera pre účastníkov a organizátorov (regionálna špecialita) 
15. október 2010  – 4 prednášky 
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 – prestávka na kávu a malé občerstvenie 
 – 2 prednášky 
 – obed, tlačová konferencia  
 – 2 prednášky 
 – kultúrny program vystihujúci daný región 
 – poďakovanie (odovzdanie darčeka) a záver 
 
Program bude farebne vytlačený v množstve 100 ks vo formáte A4 a 1 ks vo formáte A3.  
 
Prednášatelia 
Pozvanie prednášateľov na výročnú konferenciu zabezpečí organizátor. Organizátor poskytne 
zoznam prednášateľov dodávateľovi do 16. septembra 2010. Uchádzač zabezpečí vyplatenie 
odmeny pre 5 prednášateľov. V prípade, že si prednášateľ bude nárokovať preplatenie 
cestovných výdavkov, cestovné výdavky preplatí prednášateľovi organizátor.  
 
Ubytovanie pre prihlásených ú častníkov, prednášate ľov a organizátorov: 
Ubytovanie bude objednané a zabezpečené v mieste konania konferencie maximálne vo 
vzdialenosti do 5 km od miesta konania konferencie so zabezpečením dopravy do 
ubytovacieho zariadenia. Ubytovanie bude zabezpečené v jedno- a dvojposteľových izbách so 
sociálnym zariadením. Ubytovanie bude predbežne zabezpečené pre 40 osôb. Presný počet 
ubytovaných účastníkov, bude určený po obdržaní prihlášok – návratok a to dňa 
4. októbra 2010. Ubytovanie bude hradené na vlastné náklady účastníkov konferencie, čo bude 
uvedené aj v prihláške – návratke. 
 
Občerstvenie 
Pre prihlásených účastníkov, prednášateľov a organizátorov bude uchádzačom zabezpečené 
občerstvenie nasledovne: 
 
Štvrtok 14.10.2010, prehliadka demonštračného zariadenia:  

- večera (regionálna špecialita), nealko nápoje, káva, cukor, smotana do kávy 
 

Piatok 15.10.2010, výročná konferencia:  
- prestávka na kávu (káva, čaj, cukor, smotana do kávy, minerálka – sklenené fľaše, slané 

pečivo, sladké pečivo, chlebíčky),  
- obed (polievka, hlavné jedlo, dezert), nealko nápoje, káva, cukor, smotana do kávy 
- občerstvenie v miestnosti pre tlačovú konferenciu (káva, čaj, cukor, smotana do kávy, 

minerálka) 
 
Kultúrny program 
Uchádzač zabezpečí pre účastníkov konferencie pre spestrenie programu výročnej konferencie 
kultúrny program podľa vlastného výberu, ktorý bude vystihovať lokalitu, v ktorej sa konferencia 
bude konať.  
 
Poplatok  
Poplatok za konferenciu a prehliadku demonštračného zariadenia je stanovený nasledovne: 

- pre členov združenia BIOMASA je poplatok vo výške: 10 Eur / osoba  
- pre nečlenov združenia BIOMASA je poplatok vo výške: 20 Eur / osoba  
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V poplatku za konferenciu sú zahrnuté materiály ku konferencii a propagačné materiály. 
Poplatok za konferenciu musí byť uhradený na účet združenia BIOMASA v čase zaslania 
prihlášky. Účastník bude zapísaný do pevného zoznamu účastníkov až po obdržaní úhrady 
poplatku. Poplatok spolu s prihláškou je potrebné zaslať do 4. októbra 2010. Maximálny počet 
účastníkov výročnej konferencie je stanovený na 100 účastníkov. 
 
Plánovaný po čet účastníkov výro čnej konferencie: 
Počet účastníkov: 81 osôb 
Počet prednášateľov: 8 osôb 
Počet organizátorov:  11 osôb 
Celkový počet: 100 osôb 
 
Propaga čné materiály a materiály s logom Life 
V rámci propagácie konferencie uchádzač zabezpečí nasledovné materiály: 

- leták formátu A3 zložený na 1/3 v množstve 500 ks 
- obal na prospekty formátu A4 v množstve 500 ks 
- písacie bloky formátu A4, štvorčekový papier, lepiaci spoj a dierovanie na ľavom boku, 

logo BIOMASA a LIFE v množstve 500 ks 
- lepiace štítky s rozmermi  10 cm x 15 cm, logo BIOMASA a LIFE v množstve 500 ks 

s hrúbkou 20 listov 
- perá s logom BIOMASA a LIFE v množstve 500 ks  
- ceruzky s logom BIOMASA a LIFE v množstve 500 ks 
- dekoračné zápalky v množstve 5000 ks 

 
Obsah propagačných materiálov a logá poskytne organizátor. Propagačné materiály pre 
účastníkov budú doplnené o program konferencie a prednášky prednášateľov. 
 
Darček pre ú častníkov 
Prihlásenému účastníkovi bude odovzdaný darček typický pre región, v ktorom sa konferencia 
koná. Výber typu darčeka bude konzultovaný s organizátorom a nákup bude realizovaný so 
súhlasom organizátora. 
 
Tlačová konferencia 
Uchádzač zabezpečí miestnosť a občerstvenie pre tlačovú konferenciu, ktorá sa uskutoční 
v piatok 15. októbra 2010 v rámci obedňajšej prestávky počas výročnej konferencie. Uchádzač 
zabezpečí pozvanie regionálnych médií (denníky, televízie, tlač) na tlačovú konferenciu. 
 
Fotodokumenta čný materiál 
Uchádzač zabezpečí fotografovanie a kamerovanie celého priebehu výročnej konferencie 
(štvrtok aj piatok) a odovzdá fotodokumentačný materiál (200 ks fotografií vo formáte 10 x 15 
cm a elektronické fotografie na 2 ks CD alebo DVD nosičoch) a krátky 15 minútový zostrih 
podujatia obstarávateľovi do 25. októbra 2010.  
 
2. Cena a lehota dodania  
 
Cenová ponuka dodávky 
Položka  Počet Cena bez DPH           DPH Celková cena s DPH  
Kompletná organizácia výročnej 
konferencie – 2 dni 1    
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Lehota dodania: 
Lehota poskytovania  všetkých vyššie uvedených služieb v súlade s požiadavkami je 
v nasledovných termínoch:  
 

- príprava programu konferencie: 20. september 2010  

- príprava pozvánky a prihlášky – návratky pre účastníkov: 20. september 2010  

- výroba propagačných materiálov s logom LIFE: 10. október 2010  

- zabezpečenie ubytovania pre prihlásených účastníkov, 
prednášateľov a organizátorov 4. október 2010  

- nákup darčekov pre účastníkov: 7. október 2010 

- konanie výročnej konferencie:  14. – 15. október 2010  

- konanie tlačovej konferencie: 15. október 2010  

- odovzdanie fotodokumentačného materiálu: 25. október 2010  
 
Cena a platobné podmienky: 
Cena bude stanovená za poskytnutie kompletného zabezpečenia organizácie výročnej 
konferencie. Celková cena za kompletné zabezpečenie organizácie so všetkými vyššie 
uvedenými službami nesmie prevýšiť sumu 12.000 Eur bez DPH . Obstarávateľ poskytne 
zálohovú platbu maximálne do výšky 50% z  obstarávacej ceny.  Zvyšná časť platby 
z obstarávacej ceny bude uhradená po kompletnej realizácií výročnej konferencie  na základe 
faktúry. 
 
 
3. Zmluva  


